ПАСПОРТ БИБЛИОТЕКИ
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Село Павловка, 
Улица Советская, 15 
Тел, 97-4-01
Директор школы: 

Козюра Надежда Васильевна

Библиотекарь:

Демидович Нина Леонидовна

E-mail: denina66@mail.ru
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1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.1. ГОД ОСНОВАНИЯ
1967

1.2. ЭТАЖ
2
1.3. ОБЩАЯ ПЛОЩАДЬ
32 кв. м.
1.4. ПОМЕЩЕНИЕ
классная комната
1.5. НАЛИЧИЕ ЧИТАЛЬНОГО ЗАЛА
нет, совмещён с абонементом
1.6. НАЛИЧИЕ КНИГОХРАНИЛИЩА
1 этаж
1.7. МАТЕРИАЛЬНО- ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА:
Стеллажи деревянные
3 (2-х секционные)


2 (3-х секционные)


1 (1 - секционные)

на железной основе
6
стол библиотекаря
1  ученический

3
стул библиотекаря
1  ученический

16
НОУТБУКИ 
5           

сканер
1          

принтер
1
2. СВЕДЕНИЯ О КАДРАХ

2.1. ШТАТ БИБЛИОТЕКИ
1 чел.
2.2. БАЗОВОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
высшее педагогическое
2.3. СТАЖ БИБЛИОТЕЧНОЙ РАБОТЫ 
с 1996г.
2.4. СТАЖ РАБОТЫ   В данном учреждении
с 1988г. 
2.5. ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ  с12.01.2004по24.01.2014г.  ИПК г. Красноярск
2.6 .НАГРАДЫ: диплом Управления образования администрации Назаровского района за участие в районной выставке творческих работ «Мир моих увлечений» 2003 г.

Свидетельство участнику выставки «Мои Инновации в образовании» за представленную работу по теме «Библиотека – центр общения» 26.09.2008г.

Грамота в честь 20-ей деятельности в Павловской СОШ  3.10.2008г.

Грамота организатору международного дистанционного Проекта «Эрудит – марафон учащихся» (ЭМУ) г.Екатеринбург 2009г., 2010г.

Свидетельство участника районного конкурса «Библиотечный урок — 2010» 05.05.2010г.

Грамота за организацию конкурса Специалистов проекта «Эрудит – марафон учащихся» 2010/2011 учебного года.  г.Екатеринбург 2011г
Диплом за участие во Всероссийском конкурсе презинтаций «ТопСлайд». Номинация «Педагогические работники» 2011 г.

Благодарственное письмо партии Единая Россия за неравнодушие, творческий подход к воспитанию и помощь в подготовке презентаций на конкурс «Космос России» 2011г.

Диплом за участие в районном фестивале «Русь мастеровая». Август 2012г.

Диплом за организацию сверхпрограммного конкурса Альбус. Калининград, май 2012 г.

Сертификат за организацию всероссийского конкурса детских творческих работ «Общество будущего» 14. 02.2013 г.

Грамота за многолетний, добросовестный труд. 05.10.2013 г.

Благодарственное письмо за участие в муниципальном этапе акции «Зимняя планета детства» «Назаровски районный Дом детского творчества» 25.02.2014г.
2.7.
СОВМЕЩЕНИЕ БИБЛИОТЕЧНОИ И ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ:
проведение библиотечных уроков
2. 8.
ВЛАДЕНИЕ КОМПЬЮТЕРОМ: пользователь
3.
ГРАФИК РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ

ПН-ПТ  с 8°°до 1500

4.
НАЛИЧИЕ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ

4.1. НАЦИОНАЛЬНАЯ ГРУППА ДОКУМЕНТОВ
4.1.1. Конституция 12 декабря 1993 года
4.1.2. Федеральный закон «Об образовании» (Выписка касающаяся школьных библиотек)
4.1.3. Об обязательном экземпляре документов
4.1.4. Закон «О библиотечном деле» (1994г.)

4.1.5. Декларация о школьной библиотеке
4.1.6. Декларация прав ребенка.
4.1.7. «Кодекс этики российского библиотекаря»
4.1.8. Руководство ИФЛА (ЮНЕСКО для ШБ).
4.2. НОРМАТИВНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОДЕРЖАНИЯ РАБОТЫ БИБЛИОТЕКИ

4.2.1. Положение о школьной библиотеке

4.2.2. Правила пользования библиотекой
4.2.3. Должностная инструкция библиотекаря
4.2.4. План работы библиотеки
4.2.5. Циклограмма деятельности
5.
НАЛИЧИЕ ОТЧЕТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

5.1. Книга суммарного учета фонда /инвентарные книги/ :

художественной литературы

методической литературы

учебников: №1, №2, №3, №4, №5
5.3. Папка учета изданий, не подлежащих записи в книгу суммарного учета /подписка/
5.4. тетради учета  карт, таблиц,  документов на нетрадиционных носителях

5.5. папка счетов, накладных 

5.6. ведомости выдачи учебников по классам

5.7. тетрадь передачи учебников по обменному фонду

5.8. формуляры с записью инвентарных номеров 
5.9. папка актов движения фондов
5.10. тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных

6. СВЕДЕНИЯ О ФОНДЕ

6.1.
ОСНОВНОЙ ФОНД БИБЛИОТЕКИ

РАССТАНОВКА ОСНОВНОГО ФОНДА БИБЛИОТЕКИ    Частично в соответствии с библиотечно-библиографической классификацией

РАССТАНОВКА УЧЕБНОГО ФОНДА БИБЛИОТЕКИ  Начальная школа – по классам, основная – по предметам.
7.
СПРАВОЧНО - БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ АППАРАТ БИБЛИОТЕКИ

Картотека учебной литературы,  электронный каталог программы МАРК-COL

8.
МАССОВАЯ РАБОТА

8.1. Общее количество мероприятий (за год) 25-35
· Проведение тематических библиотечных уроков

· Организация конкурсов, игр и викторин среди читателей

· Подготовка и проведение устных журналов, громких чтений, обзоров
· Создание и организация просмотра рекламных роликов в помещении библиотеки
· Информирование читателей о новых поступлениях в библиотеку  

9.
ВЫСТАВОЧНАЯ РАБОТА

9.1. Общее количество за год – 34

9.2  Основные: писатели - юбиляры, календарные, книги-юбиляры, для уроков.

· Оформление книжных выставок

· Оформление информационных стендов

· Организация тематических и возрастных подборок книг
10.
ИНДИВИДУАЛЬНАЯ РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ

Библиотека оказывает помощь читателям в отборе информации, в оформлении ими творческих работ, проводит консультации по правилам пользования библиотекой, организует работу по использованию Интернет-ресурсов.
Библиотека проводит работу с читателями по сохранности книг и учебников, информирует родителей о наличии учебников и замене книг и учебников, утерянных читателями, проводит беседы  о прочитанных книгах, о выборе книг, о правилах пользования библиотекой, о бережном отношении к книгам, и др.
В библиотеке есть возможность использования копировально-множительной техники.
11.
ЧИТАТЕЛИ БИБЛИОТЕКИ

11.1. ПО  ГРУППАМ:
11.1.1. Учащихся начальной школы

11.1.2. Учащихся средней школы

11.1.3. Учащихся старшей школы
11.1.4. Педагогических работников

11.1.5. Других

12.
ОСНОВНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ РАБОТЫ

	Книговыдача (за год)
	Соответствует норме

	Книгообеспеченность
	Соответствует норме

	Обращаемость основного фонда
	Соответствует норме

	Посещаемость
	Соответствует норме


