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Цель работы:
Организация комплексного библиотечно-информационного обслуживания всех категорий пользователей и систематического чтения.
Задачи работы школьной библиотеки:
1. Обеспечивать участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам – доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов школы.

2. Воспитывать культурного и гражданского самосознания, содействие в социализации обучающихся, развитии их творческого потенциала.

3. Формировать и развитие навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации.

Основные функции библиотеки:
1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.

2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов.

3.  Учебная – библиотека организует подготовку по библиотечно-библиографическим и информационным знаниям для различных категорий пользователей.

5. Воспитательная  – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.

6. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

7. Просветительская - библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.

8. Координирующая – библиотека согласовывает свою деятельность с РУО, другими библиотеками, для более полного удовлетворения потребностей пользователей.
Краткая справка о библиотеке

Библиотека расположена на втором этаже образовательного учреждения  по адресу: с.Павловка, улица Советская, 15.
Занимает отдельное помещение – комнату площадью 32 кв. м.

Библиотека оборудована деревянными двухсекционными стеллажами и на железной основе. Читальный уголок библиотеки находится в этом же помещении: 3 стола, 16 стульев. 
Освещение соответствует санитарно гигиеническим требованиям. 
Организует работу библиотеки один работник – образование высшее педагогическое, общий стаж работы 31 год, стаж работы библиотекарем 23 года.

Режим работы библиотеки – с 8.00 до 15.00 ежедневно без перерыва на обед.

	РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ 

	1. 
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей или лиц их заменяющих

Задачи индивидуального обслуживания:  - помощь в определении тематики чтения,  - выбор конкретных книг,  - выполнение запросов,  - оказание помощи в поиске литературы,  - знакомство с источниками информации
	Постоянно
	Библ-рь

	2. 
	Перерегистрация читателей. Запись в библиотеку. Проведение сверки списков учащихся по классам.
	сентябрь
	Библ-рь

	3. 
	Изучение читательских интересов; проведение социологических опросов, анкетирования
	В течение года
	

	4. 
	Беседы  с  вновь  записавшимися  читателями  о  правилах  поведения  в  библиотеке,  о  культуре чтения книг  Беседы  об  ответственности  за  причиненный  ущерб      книге,  учебнику,  другому  носителю  информации  
	По мере необходимости
	

	1. Работа с родительской общественностью.

	1 
	Подготовка материалов для работы школьного родительского совета, родительского собрания по темам: - Школьные учебники: выбор, обеспечение и использование. - Аренда учебников. 
	В течение года
	Библ-рь

	2 
	Организация выставки: «учебник, каким он должен быть
	
	Библ-рь

	3 
	Предоставление родителям информации о посещаемости их детьми школьной библиотеки
	По требованию
	Библ-рь

	4 
	Выступление на родительских собраниях. 

Провести беседу об учебниках для  родителей на родительских собраниях 
	По мере необх.

по плану школы  
	Библ-рь

	2. Работа с педагогическим коллективом

	1 
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах: ( устно на педсоветах,  в виде листовок-объявлений, индивидуально)
	По мере поступления, на педсоветах
	Библ-рь

	2 
	Консультационно-информационная работа с МО учителей, преподавателями, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	октябрь
	Библ-рь

	3 
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Оказание помощи педагогическому коллективу в поиске информации 
	По требованию
	Библ-рь

	4 
	Оказание помощи в подготовке и проведении уроков, мероприятий
	По требованию
	Библ-рь

	3. Работа с учащимися.

	1 
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	В теч.года
	Библ-рь

	2 
	Мониторинг посещаемости библиотеки: Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).
	1 раз в полугодие
	Библ-рь

	3 
	Проводить беседы о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики
	По мере необход-сти
	Библ-рь

	4 
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя библиотеки
	В теч.год
	Библ-рь

	5 
	«Чтобы легче было учиться» - подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучать в следующем учебном году.
	В конце года
	Кл. рук.

	6 
	Рекомендательные беседы при выдаче книг. О прочитанном. выявление  уровня  читательского  развития  учащегося,  в  том  числе  - была  ли  ему  понятна  прочитанная книга; 
 выявление мнения читателя о данном произведении и его авторе;  выявление вкусов и предпочтений читателя (на примере обсуждения прочитанной книги).  
	Постоянно
	Библ-рь

	7 
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку
	Постоянно
	Библ-рь

	8 
	Подбор литературы для написания рефератов, докладов и т.д.
	
	

	9 
	Провести анкетирование учащихся начальной и средней школы по теме «Твои любимые книги»
	Январь-февраль
	Библ-рь

	4. Работа с библиотечным активом

	1 
	Заседание библиотечного актива.   Активизация   работы с активом библиотеки, вовлечение   в него новых учащихся.
	1 раз в месяц
	Библ-рь

	2 
	рейды по проверке сохранности учебников
	1 раз в четв.
	актив

	3 
	Подбор литературы для выставок
	В течение года
	актив

	Работа мастерской «Помощник библиотекаря»

	4 
	ремонт книг
	В теч.года
	актив

	5 
	оформление библиотеки
	Постоянно
	Редколл.

	6 
	Сбор материалов для папки «Научная мысль школы»
	Конец года
	актив

	МАССОВАЯ РАБОТА.

	1. 
	Неделя Детской книги «Библиотека-хранительница знаний».
	март
	Библ-рь

	Выставки  и мероприятия к знаменательным и памятным датам 

	2. 
	«Здравствуй, школа!»
	сентябрь
	Библ

	3. 
	К  конкурсу на знание госуд. Символики "Мой флаг! Мой герб!"
	сентябрь
	Библ

	4. 
	тематическая экспозиция , посвященная 85 - летию края
	В теч года
	Библ-рь

	5. 
	85 лет первому номеру журнала "Наука и жизнь" (1934г.)
	октябрь
	Библ

	6. 
	80 лет со времени выхода в свет книги А.Волкова "Волшебник Изумрудного города" (1939г.)
	октябрь
	Библ

	7. 
	205 лет со дня рождения русского поэта М.Ю. Лермонтова (1814-1841)
	15 октябрь
	Библ

	8. 
	85 лет со дня рождения писателя, историка Кира Булычева (Игоря Всеволодовича Можейко) (1934–2003)
	18 октябрь
	Библ

	9. 
	Международный день школьных библиотек. Учрежден Международной ассоциацией школьных библиотек, отмечается в 4-й понедельник октября.
	27 октября
	Библ

	10. 
	«Самое оригинальное поздравление маме».
	ноябрь
	Библ-рь

	11. 
	Всемирный день информации проводится ежегодно с 1994 года. В этот день в 1992 году состоялся первый Международный форум информатизации.
	26 ноября 
	Библ-рь

	12. 
	Участие в районном конкурсе «Зимняя планета детства»

 «Мой рождественский дом»
	декабрь
	Библ-рь

	13. 
	День Конституции Р.Ф.
	12 декабря
	Библ-рь

	14. 
	Новогодние праздники (подбор сценариев и пополнение тетради «Новогодний сюрприз»)
	декабрь
	Библ-рь

	15. 
	100 лет со дня рождения писателя-натуралиста Николая Ивановича Сладкова (1920–1996)
	5 январь
	Библ-рь

	16. 
	225 лет со дня рождения поэта, драматурга, дипломата Александра Сергеевича Грибоедова (1795–1829)
	15 январь
	Библ

	17. 
	95 лет со дня рождения писателя Евгения Ивановича Носова (1925–2002)
	15 январь
	Библ

	18. 
	160 лет со дня рождения писателя А.П. Чехова(1860-1904)
	29 январь
	Библ

	19. 
	75 лет назад состоялась Крымская конференция руководителей стран антигитлеровской коалиции (1945)
	4 февраля
	Библ

	20. 
	130 лет со дня рождения поэта Бориса Леонидовича Пастернака (1890–1960)
	10 февраля
	Библ

	21. 
	Международный день родного языка, провозглашенный Генеральной конференцией ЮНЕСКО 17 ноября 1999 года, отмечается каждый год с февраля 2000 года с целью содействия языковому и культурному разнообразию
	21 февраля 
	Библ-рь

	22. 
	Акция «Чистое слово»
	февраль
	Библ-рь

	23. 
	205 лет со дня рождения поэта П. Ершова (1815–1869)
	6 марта
	Библ-рь

	24. 
	Международный женский день. Подбор стихов, песен, к 8 марта сценариев.
	март
	Библ-рь

	25. 
	55 лет со дня первого выхода человека в открытое космическое пространство (А.А. Леонов в 1965 г.)
	18 марта
	Библ-рь

	26. 
	Неделя детской книги
	23.03 - 27.03
	Библ-рь

	27. 
	день рождения великого сказочника Ганса Христиана Андерсена, весь мир отмечает Международный день детской книги
	2 апреля 
	Библ-рь

	28. 
	Всемирный день здоровья
	7 апреля 
	Библ-рь

	29. 
	Всемирный день авиации и космонавтики
	12 апреля
	Библ-рь

	30. 
	275 лет со дня рождения писателя, драматурга Дениса Ивановича Фонвизина (1745–1792)
	14 апреля
	Библ-рь

	31. 
	85 лет со дня рождения художника-иллюстратора Анатолия Михайловича Елисеева (1930)
	15 апреля
	Библ-рь

	32. 
	Прощание с Азбукой (помощь в подборе стихотворений, сценариев)
	апрель
	Библ-рь

	33. 
	Месячник воинской славы России.
	май
	Библ-рь

	Произведения – юбиляры:

200 лет – «Руслан и Людмила» А.С.Пушкина (1820)

185 лет – сказка Петра Павловича Ершова «Конёк-Горбунок» (1834) 

185 лет написания сказки А.С. Пушкина «Сказка о золотом петушке» 1834). 

180лет – «Герой нашего времени» М.Ю.Лермонтова (1840)

180 лет – «Мцыри» М.Ю.Лермонтова (1840)

150 лет – «20 000 лье под водой» Ж.Верна (1870)

150 лет – «Дедушка Мазай и зайцы» Н.А.Некрасова (1870)

145 лет – «Новая азбука» Л.Н.Толстого (1875)

95 лет – газета «Пионерская правда» (1925)

95 лет со времени создания сказочной повести Ю.К.Олеши «Три толстяка» (1924)

90 лет – «Школа» А.Гайдара (1930)

80 лет – «Тимур и его команда» А.Гайдара (1940)

85 лет – «Военная тайна» А.Гайдара (1935)

85 лет – «Судьба барабанщика» А.Гайдара (1935)

85 лет – «Дядя Стёпа» С.В.Михалкова (1935)

80 лет – «Тихий Дон» М.А.Шолохова (1940)

75лет со времени выхода  романа В.П.Каверина «Два капитана» (1944)

75 лет со времени публикации сборника рассказов и сказок «Волшебное слово» В.А.Осеевой 65 лет – «Васёк Трубачёв и его товарищи» В.Осеевой (1955)

75 лет – «Василий Тёркин» А.Т.Твардовского (1945)

75 лет – «Четвёртая высота» Е.Ильиной (1945)

75 лет – «Пеппи Длинный чулок» А.Линдгрен (1945)

60 лет – «Приключения Кроша» А.Рыбакова (1960)

	Гражданско-патриотическое воспитание

	1. 
	Пополнение  папки об истории Красноярского края 
	В течение года
	Библ-рь

	2. 
	Восстонавление постоянно действующей выставки по краеведению «Родина моя – Россия» с полками: 

история России, история края,Назаровский район, село родное.
	В течение года
	Библ-рь

	3. 
	Акция «Помоги пойти в школу»,
	Август-сентябрь
	Актив

	4. 
	День народного единства . день Казанской иконы Божией Матери — с 2005 года отмечается как День народного единства
	4 ноября
	Библ-рь

	5. 
	День разгрома советскими войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской битве 
	2 февраля
	

	6. 
	Мероприятия, посвященные 75 летию Победы в Великой Отечественной войне:  Подбор стихов. Выставка  «Поклонимся великим тем годам». Презентации. «Главный праздник»,  «Дети войны»
	К 9 май
	Библ-рь

	7. 
	Помощь участникам конкурсов 
	По графику 
	

	РАБОТА С БИБЛИОТЕЧНЫМ ФОНДОМ

	Изучение состава фонда и анализ его использования
	В теч.года
	Библ-рь

	1. 
	Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация документов
	По мере пост.
	Библ-рь

	2. 
	Приём и обработка документов полученных в дар школьной библиотеке
	По мере пост.
	Библ-рь

	3. 
	Выявление и списание документов из фонда с учетом ветхости и т.п.
	декабрь
	Библ-рь

	4. о
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке

 - к художественному фонду;

 - к фонду периодики (для всех учащихся и сотрудников);

 - к фонду учебников; 

 - обновление разделителей
	постоянно
	Библ-рь

	5. 
	Выдача документов пользователям библиотеки
	постоянно
	Библ-рь

	6. 
	Соблюдение правильности расстановки фонда на стеллажах
	1 раз в мес.
	Библ-рь

	7. 
	Контроль за возвратом в библиотеку выданных документов

составление списков должников, извещение классных руководителей
	2 раза в год
	Библ-рь

	8. 
	Ведение работы по сохранности фонда:

- работа с задолжниками

- работу с литературой, принятой взамен утерянной

- списание ветхой, устаревшей литературы

- обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям  информации в установленном порядке  
	В теч.года
	Библ-рь, актив

	9. 
	Организация мелкого ремонта «Книжкина больница»
	1раз в четв.
	Библ-рь

	10. 
	Оформление фонда
	В теч.года
	Библ-рь

	Работа с фондом учебной литературы

	1. 
	Издание приказов по учебному книгообеспечению
	По мере необх.
	Адм., библ.

	2. 
	Анализ качественного и количественного состояния учебников. Выступление на предметных МО с результатами анализа
	октябрь
	Библ-рь

	3. 
	Изучение состава и анализ использования учебного фонда библиотеки 
	октябрь
	Библ-рь

	4. 
	Проведение инвентаризации учебного фонда 
	октябрь
	Комиссия

	5. 
	Списание фонда с учетом ветхости и смены программ
	ноябрь
	Комиссия

	6. 
	Диагностика уровня обеспеченности учебниками учащихся
	Август
	Библ-рь

	7. 
	Подведение итогов движения фонда
	сентябрь
	Библ-рь

	8. 
	Подготовка учебников для передачи в обменный фонд РУО
	Июнь,август
	Библ-рь

	9. 
	Анализ используемых программ по предметам на 2019-2020 уч. год
	август
	Учителя

	10. 
	Ознакомление учителей Федеральным перечнем учебников рекомендованных к использованию в образовательном процессе на 2020-2021 уч.год
	По мере издания
	Библиоте- карь 

Завуч

	11. 
	Составление перечня учебников планируемых к использованию в учебном процессе в 2020-2021 уч. году и согласование его с РУО
	Январь -февраль
	Завуч

	12. 
	Информирование родительской общественности о перечне учебников планируемых к использованию в учебном процессе в 2020-2021 учебном  году
	май
	Кл. рук.,

Библиотекарь,

	13. 
	Составление заказа на приобретение учебников за счет средств Краевого бюджета на следующий  учебный год
	По необходимости
	Библиотекарь

	14. 
	Осуществление контроля над выполнением сделанного заказа 
	
	Инспектор 

	15. 
	Оказание помощи родительской общественности в приобретении учебных пособий в личное пользование
	Май-сентябрь
	Кл.  рук

	16. 
	Приём и обработка поступающих учебников в фонд школьной библиотеки: оформление накладных; запись в книгу суммарного учета и инвентарную книгу; штемпелевание, нумерование;  оформление картотеки; занесение в электронный каталог;
	По мере поступления
	Библио-текарь

	17. 
	Составление графика проверки состояния учебников
	Сентябрь
	Библ-рь

	18. 
	Выдача учебников из библиотечного фонда
	Август
	Библ-рь

	19. 
	Прием учебников у учащихся в фонд школьной библиотеки
	июнь
	Библ-рь

	20. 
	Контроль за возвратом учебников из библиотечного фонда
	июнь
	Кл. рук.

	21. 
	Оформление отчетных документов
	По требованию
	Библ-рь

	22. 
	Работа с библиотеками других школ района:

 - Прием учебников из библиотек других школ

 - Подготовка учебников для передачи в библиотеки других школ
	Сентябрь

июнь
	Библ-рь

	РЕКЛАМА БИБЛИОТЕКИ

	Создание фирменного стиля.

	1. 
	обновить визитную карточку, где показано: 
· Направление работы школы; Классы-комплекты;Читатели, посещения, книговыдача; Количество получаемой периодики; Фонд библиотеки; Площадь библиотеки; Приоритетные направления в работе библиотеки ОУ; Примерное содержание работы; · Оснащение библиотеки: мебель, каталоги, картотеки;
	В течении года
	Библ-рь

	Рекламная деятельность библиотеки

	1. 
	Устная — во время перемен, на классных часах, классных собраниях, родительских собраниях.
	В теч. года
	Библ-рь

	2. 
	Наглядная — информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой
	В теч. Года
	Библ-рь

	3. 
	оформление альбома-летописи - Библиотека нашей школы
	В теч. Года
	Библ-рь

	4. 
	Работа с информационными папками:

— Правила пользования книгой. 

— Правила поведения в библиотеке. 
	В теч. года
	Библ-рь

	5. 
	Оформление выставки, посвященной книгам-юбилярам: 
	В теч. года
	Библ-рь

	6. 
	пополнение Портфеля игр
	В теч. года
	Библ-рь

	7. 
	Разведение комнатных цветов, как элемент особой атмосферы
	В теч. года
	Библ-рь

	ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ РАЗВИТИЕ

	1. 
	 Освоение информации из профессиональных изданий: «Библиотека в школе, «Школьная библиотека» , «Библиотека», «Библиотекарь», и др
	В течении года
	Библ-рь

	2. 
	Изучение приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.
	По мере пост
	Библ-рь

	3. 
	Работа по самообразованию с использованием опыта других школьных библиотекарей, сельского библиотекаря, учителей, воспитателей: посещение семинаров; присутствие на открытых мероприятиях; индивидуальные консультации; использование Интернет-ресурсов
	В течении года
	Библ-рь





























