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ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ БИБЛИОТЕКИ НА 2021-2022 УЧЕБНЫЙ ГОД

· Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования пользователей путём библиотечного обслуживания учащихся и педагогов. Оказание помощи в деятельности учителей и учащихся в образовательных проектах.

· Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску и отбору информации.

· Сбор, накопление и обработка информации и доведение её до пользователя. 
· Продолжить организацию обеспечение сохранности фонда, привитие любви к книге, бережного отношения к печатным изданиям.

Основные функции библиотеки:
1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.

 2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов.

3.  Учебная – библиотека организует подготовку по библиотечно-библиографическим и информационным знаниям для различных категорий пользователей.

5. Воспитательная  – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.

6. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.

7. Просветительская библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.

8. Координирующая – библиотека согласовывает свою деятельность с РУО, другими библиотеками, для более полного удовлетворения потребностей пользователей

	 РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ 

	1. 
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, обслуживающий  персонал, студентов, родителей или лиц их заменяющих
	Постоянно
	Библ-рь

	2. 
	Перерегистрация читателей. Запись в библиотеку.
	сентябрь
	Библ-рь

	1. Работа с родительской общественностью.

	1 
	Ознакомление с перечнем учебников, необходимых школьникам к началу учебного года, для всеобщего ознакомления.
	Май-июнь
	

	2 
	Подготовка материалов для работы школьного родительского совета, родительского собрания по темам: - Школьные учебники: выбор, обеспечение и использование. - Аренда учебников. 
	По требованию
	Библ-рь

	3 
	Помощь в проведении родительских собраний. 

Выступление на родительских собраниях. Пропаганда книг на родительских собраниях.  Провести беседу для  родителей на родительских собраниях по теме «Что и как читают наши дети?»
	По требованию по плану школы


	Библ-рь

	2. Работа с педагогическим коллективом

	1 
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах:

  - устно на педсоветах

  - в виде листовок- объявлений на информационном стенде

 - индивидуально
	По мере поступления, на педсоветах
	Библ-рь

	2 
	Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.
	октябрь
	Библ-рь

	3 
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Оказание помощи педагогическому коллективу в поиске информации 
	По требованию
	Библ-рь

	3. Работа с учащимися.

	1 
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
	В теч.года
	Библ-рь

	2 
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).
	1 раз в полугодие
	Библ-рь

	3 
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о правилах поведения в библиотеке, о культуре чтения книг и журнальной периодики
	По мере необход-сти
	Библ-рь

	4 
	Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя библиотеки
	В теч.год
	Библ-рь

	5 
	«Чтобы легче было учиться» - подбор списков литературы на лето по произведениям, которые будут изучать в следующем учебном году.
	В конце года
	Кл. рук.

	6 
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	Постоянно
	Библ-рь

	7 
	Беседы о прочитанном
	Постоянно
	Библ-рь

	8 
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах энциклопедиях и журналах, поступивших в библиотеку
	Постоянно
	Библ-рь

	9 
	Провести  анкетирование учащихся начальной и средней школы по теме «Твои любимые книги»
	Январь-февраль
	

	4. Работа с библиотечным активом

	1 
	Заседание библиотечного актива
	1 раз в месяц
	Библ-рь

	2 
	рейды по проверке сохранности учебников
	1 раз в четв.
	актив

	Работа мастерской «Помощник библиотекаря»

	3 
	участие в массовых мероприятиях
	В теч.года
	Библ-рь

	4 
	ремонт книг
	В теч.года
	актив

	5 
	оформление библиотеки
	Постоянно
	Редколл.

	6 
	Участие, оказание помощи в акциях:  «Мой дом – мой край, моя Родина – Россия» и др.


	
	

	МАССОВАЯ РАБОТА.

	Выставки  и мероприятия к знаменательным и памятным датам 

	1. 
	День Знаний (подбор стихотворений, сценариев, песен)
	август
	Библ-рь

	2. 
	Экскурсия 1 кл в библиотеку «Дом, в котором живут книги»
	Сентябрь
	Библ-рь

	3. 
	230 лет со дня рождения СЕРГЕЯ ТИМОФЕЕВИЧА АКСАКОВА (1791–1859), русского писателя. 
	1 октября
	Библ-рь

	4. 
	Первая пятница октября  - Всемирный день улыбки (с 1999 года) 
	7 октября
	Библ-рь

	5. 
	День учителя в России.
	Окт.
	Библ-рь

	6. 
	- 90 лет со дня рождения АНАТОЛИЯ ИГНАТЬЕВИЧА ПРИСТАВКИНА (1931–2008), русского писателя.
	17 октября 
	Библ-рь

	7. 
	Международный день школьных библиотек 
	4-й пн.25Окт.
	Библ-рь

	8. 
	- 120 лет со дня рождения ЕВГЕНИЯ ИВАНОВИЧА ЧАРУШИНА (1901–1965), русского детского писателя, художника- иллюстратора. 
	11 ноября 
	Библ-рь

	9. 
	 - 310 лет со дня рождения МИХАИЛА ВАСИЛЬЕВИЧА ЛОМОНОСОВА (1711–1765), русского ученого, поэта. 
	19 ноября
	Библ-рь

	10. 
	 Всемирный день приветствий 
	21 ноября
	Библ-рь

	11. 
	200 лет со дня рождения НИКОЛАЯ АЛЕКСЕЕВИЧА НЕКРАСОВА (1821–1878), русского поэта, прозаика, критика и издателя. 
	10.12
	Библ-рь

	12. 
	День Конституции Р.Ф.
	12.12
	

	13. 
	День Наума Грамотника 
	14.12
	Библ-рь

	14. 
	Новогодние праздники (подбор сценариев и пополнение тетради «Новогодний сюрприз»)
	декабрь
	Библ-рь

	15. 
	Всемирный день «спасибо»
	11.01.
	Библ-рь

	16. 
	190 лет со дня рождения английского писателя ЛЬЮИСА КЭРРОЛЛА 
	27.01.
	

	17. 
	Месячник «Музей  -  детям и юношеству»
	Февраль
	Библ-рь

	18. 
	210 лет со дня рождения английского писателя ЧАРЛЬЗА ДИККЕНСА 
	7.02.
	

	19. 
	Международный женский день. Подбор стихов, песен, сценариевк 8 марта 
	март
	Библ-рь

	20. 
	Неделя детской книги
	24.03 - 30.03
	Библ-рь

	21. 
	Прощание с Азбукой  ( помощь в подборе стихотворений, сценариев)
	апрель
	Библ-рь

	22. 
	День авиации и космонавтики 60
	12.04.
	Библ-рь

	23. 
	День Земли
	22.04.
	Библ-рь

	24. 
	День печати
	5 мая
	Библ-рь

	25. 
	65 лет детскому юмористическому журналу «Веселые картинки» (1956)
	
	

	Воспитание здорового образа жизни

	
	Всемирный день здоровья(1948 г.)
	7 апреля
	Библ-рь

	
	Месячник защиты от экологической опасности
	15.04 - 05.06
	Библ-рь

	
	Международный день защиты детей
	1 июня
	Библ-рь

	Гражданско-патриотическое воспитание

	1. 
	пополнение постоянно действующей выставки по краеведению «Родина моя – Россия» с полками: 

история России, история края: «Всему начало здесь, в родном краю», 

«Писатели на берегах Енисея», 

Назаровский район, село родное.
	В течение года
	Библ-рь

	2. 
	День народного единства 
	4 ноября 
	

	3. 
	День Матери
	27 ноября
	

	4. 
	День Отца
	08.12
	

	5. 
	День защитника отечества
	Февраль
	Библ-рь

	6. 
	9 Мая — день Победы.

Оформление выставки 

Подбор стихов 

Помощь педагогам в проведении классных часов
	май
	Библ-рь

	7. 
	День семьи
	22 сентября
	Библ-рь

	РАБОТА С БИБЛИОТЕЧНЫМ ФОНДОМ

	1. 
	Изучение состава фонда и анализ его использования
	В теч.года
	Библ-рь

	2. 
	Прием, систематизация, техническая обработка и регистрация документов. Приём и обработка документов полученных в дар школьной библиотеке
	По мере пост.
	Библ-рь

	3. 
	Выявление и списание документов из фонда с учетом ветхости и т.п.
	декабрь
	Библ-рь

	4. 
	Обеспечение свободного доступа в библиотеке:  к художественному фонду;  к фонду периодики (для всех учащихся и сотрудников);  к фонду учебников;   обновление разделителей
	постоянно
	Библ-рь

	5. 
	Выдача документов пользователям библиотеки
	постоянно
	Библ-рь

	6. 
	Проверка правильности расстановки фонда на стеллажах
	1 раз в мес.
	Библ-рь

	7. 
	Контроль за возвратом в библиотеку выданных документов
	Конец четв.
	Библ-рь

	8. 
	Ведение работы по сохранности фонда: работа с задолжниками, работу с литературой, принятой взамен утерянной,  списание ветхой, устаревшей литературы
	В теч.года
	Библ-рь, актив

	9. 
	Организация мелкого ремонта«Книжкина больница»
	1раз в четв.
	Библ-рь

	10. 
	Оформление книжной выставки «Эти книги вы лечили сами»
	В теч.года
	Библ-рь

	11. 
	Оформление фонда
	
	Библ-рь

	12. 
	Проведения различных благотворительных акций («Книга - в подарок твоей библиотеке», «Поменяй на улыбку» книгообмен)
	В теч.года
	Библ-рь актив

	Работа с фондом учебной литературы

	1. 
	Издание приказов по учебному книгообеспечению:

«О плане работы по учебному книгообеспечению», «О порядке работы по учебному книгообеспечению, «О функциональных обязанностях», «О формировании перечня учебников», «О списках учащихся льготной категории для первоочередного обеспечения учебниками из фонда библиотеки», «О рейдах проверки состояния учебников», «Об анализе и заказе на следующий год», «О порядке выдачи и приема учебников», и т.д.
	По мере необходи-мости
	Админи-страция

	2. 
	Анализ качественного и количественного состояния учебников. Выступление на предметных МО с результатами анализа
	сентябрь
	Библ-рь

	3. 
	Изучение состава и анализ использования учебного фонда библиотеки . Проведение инвентаризации учебного фонда. Списание фонда с учетом ветхости и смены программ
	ноябрь
	Библ-рь

	4. 
	Подведение итогов движения фонда . Диагностика уровня обеспеченности учебниками учащихся
	Авг., сентябрь
	Библ-рь

	5. 
	Подготовка учебников для передачи в обменный фонд РУО
	Июнь,август
	Библ-рь

	6. 
	Анализ используемых программ по предметам на 2022-2023 уч. год
	ноябрь
	Учителя

	7. 
	Ознакомление с Федеральным перечнем учебников рекомендованных к использованию в образовательном процессе образовательных учреждениях на 2022/2023 учебный год
	По мере издания
	Завуч

	8. 
	Составление перечня учебников планируемых к использованию в учебном процессе в 2022-2023 учебном  году 
	Январь - март
	Завуч

	9. 
	Информирование родительской общественности о перечне учебников планируемых к использованию в учебном процессе в следующем учебном  году
	май
	Кл. рук.,

Библиотекарь,

	10. 
	Составление предварительного заказа на приобретение учебников за счет средств Краевого бюджета на следующий учебный год
	январь
	Библиотекарь

	11. 
	Защита заказа и утверждение плана комплектования на новый учебный год
	По запросу
	Библ-рь

	12. 
	Приём и обработка поступающих учебников в фонд школьной библиотеки: оформление накладных; запись в книгу суммарного учета и инвентарную книгу; штемпелевание, нумерование; оформление картотеки; занесение в электронный каталог;
	По мере поступления
	Библио-текарь

	13. 
	Оказание помощи родительской общественности в приобретении учебных пособий в личное пользование
	Май-сентябрь
	Библио-текарь

	14. 
	Составление графика проверки состояния учебников
	Сентябрь
	Библ-рь

	15. 
	Выдача учебников из библиотечного фонда
	Август
	Библ-рь

	16. 
	Прием учебников у учащихся в фонд школьной библиотеки
	июнь
	Библ-рь

	17. 
	Контроль за возвратом выдачи учебников из библиотечного фонда
	июнь
	Кл. рук.

	18. 
	Оформление отчетных документов
	По требованию
	Библ-рь

	19. 
	Работа с библиотеками других школ района:

 - Прием учебников из библиотек других школ

 - Подготовка учебников для передачи в библиотеки других школ
	Сентябрь

июнь
	Библ-рь

	РЕКЛАМА БИБЛИОТЕКИ

	Создание фирменного стиля.

	1. 
	обновить визитную карточку, где показано: 
· Направление работы школы; 
· Читатели, посещения, книговыдача; 
· Фонд библиотеки; 
· Площадь библиотеки; 
· Приоритетные направления в работе библиотеки ОУ; 
· Примерное содержание работы;
· Оснащение библиотеки: мебель, каталоги, картотеки;
	В течении года
	Библ-рь

	Рекламная деятельность библиотеки

	1. 
	Устная — во время перемен, на классных часах, классных собраниях, родительских собраниях.
	В теч. года
	Библ-рь

	2. 
	Наглядная — информационные объявления о выставках и мероприятиях, проводимых библиотекой
	В теч. Года
	Библ-рь

	3. 
	Начать оформление альбома-летописи - Библиотека нашей школы
	В теч. Года
	Библ-рь

	4. 
	Работа с информационными папками:

— Правила пользования книгой. 

— Правила поведения в библиотеке. 
	В теч. года
	Библ-рь

	5. 
	Оформление выставки, посвященной книгам-юбилярам: 
	В теч. года
	Библ-рь

	6. 
	пополнение Портфеля игр
	В теч. года
	Библ-рь

	7. 
	Разведение комнатных цветов, как элемент особой атмосферы
	В теч. года
	Библ-рь

	ПРОФЕССИОНАЛЬНОЕ РАЗВИТИЕ

	Участие в совещаниях

	1. 
	Участие в районных совещаниях, проводимых управлением образования района. Основные темы:

- Формирование заказа на учебники и учебные пособия

- Планирование работы библиотеки.

- Итоги, опыт и перспективы работы школьной библиотеки и др.
	В течении года
	Методист РУО

	2. 
	Участие в семинарах на бюджетной основе, методических объединений по темам соответствующим работе библиотеки
	В теч. года
	Библ-рь

	Самообразование:

	1. 
	 Чтение журналов: «Школьная библиотека», «Библиотека», газеты «Библиотека в школе», «Библиополе»
	В течении года
	Библ-рь

	2. 
	Изучение приказов, писем, инструкций о библиотечном деле.
	По мере пост
	Библ-рь

	3. 
	Работа по самообразованию с использованием опыта других школьных библиотекарей, сельского библиотекаря, учителей, воспитателей:

- посещение семинаров;

- участие в работе «круглых столов;

- присутствие на открытых мероприятиях;

- индивидуальные консультации;

- использование Интернет-ресурсов
	В течении года
	Библ-рь

	4. 
	Повышение квалификации на курсах на бюджетной основе при ИПК.
	По графику ИПК
	Завуч

	5. 
	Ведение учетной документации школьной библиотеки.
	Метод/дни
	Библ-рь
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